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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
HIDALGO, MICHOACAN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
Y Apoyos PRODUCTIVOS

ASUNTO: CERTIFICACION DE ACUERDO.

EL C. JORGE DAVID CEDENO MOLINA, SECRETARIO DEL H.
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE HIDALGO, MICHOACAN DE
OCAMPO, CE RTIFICAQUE EN SESION ORDINARIA DE CABILDO NO.
43 CELEBRADA EL 29 DE JUNIO DE 2016, EN EL PUNTO NUMERO 11
(Once).- ElIng. Carlos Edgar Gonzilez Pérez, Sindico Municipal y Coordinador
del Comité Revisor para la Actualizacién o Creacion de la Normatividad
correspondiente al H. Ayuntamiento, solicita se someta a consideracion y/o en
su caso aprobacion de los integrantes de este H. Ayuntamiento el siguiente
asunto:

UNICO.- La aprobacién del MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO Y APOYOS PRODUCTIVOS
DEL MUNICIPIO DE HIDALGO, MICHOACAN DE OCAMPO, lo anterior con
apoyo y fundamento juridico en el articulo 115 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, articulos 111, 112, 114 y 115 de la Constitucion
Politica del Estado de Michoacan de Ocampo; articulos 32 inciso a) fracciones ,
X111, 49 fracciones [ vV, 144, 145, 146, 147 y 148 de la Ley Orpanica Mumnicipal del
Estado, asi como en articulos 65, 71, 78 y 108 del Bando de Gobierno Municipal,
articulo 14, 15 y 18 del Manual del Comité Revisor para la Actualizacion o
Creaci6n de la Normatividad correspondiente al H. Ayuntamiento.

Se anexa dictamen niimero CRACN/022/2016, emitido por el Comité Revisor, asi
como su correspondiente archivo digital, de aprobarse solicito se ordene su
publicacién por el C. Presidente Municipal C.P. Ruben Padilla Soto, en ¢l Periddico
Oficial del Estado.

Acuerdo Namero 11 (Once).- Por unanimidad de votos de los integrantes del H.




Cabildo seaprueba el MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO Y
APOYOS PRODUCTIVOS DEL MUNICIPIO DE
HIDALGO, MICHOACAN DE OCAMPO, lo anterior con
apoyo y fundamento juridico en el articulo 115 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
articulos 111,112, 114 y 115 de la Constitucion Politica del
Estado de Michoacan de Ocampo; articulos 32 inciso a)
fracciones I, XIIL, 49 fracciones Iy V, 144, 145, 146,147y 148
de la Ley Orgénica Municipal del Estado, asi como en
articulos 65, 71, 78 y 108 del Bando de Gobierno Municipal,
articulo 14, 15y 18 del Manual del Comité Revisor para la
Actualizacion o Creaciéon de la Normatividad
correspondiente al H. Ayuntamiento. Se ordena su
publicacion en el Periddico Oficial del Estado.

SE EXPIDE LA PRESENTE, EN CIUDAD HIDALGO,
MICHOACAN, A 04 DE AGOSTO DE 2016. DOY FE.

. ATENTAMENTE
«SUFRAGIO EFECTIVO.NOREELECCION»

SECRETARIODELH. AYUNTAMIENTO
C. Jorge David Cedefio Molina
(Firmado)

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION
DE DESARROLLO ECONOMICO YAPOYOS
PRODUCTIVOS

L EXPOSICION DE MOTIVOS

Este Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrollo
Econémico y Apoyos Productivos, contiene una
descripcion precisa que explica paso a paso como realizamos
los diferentes programas que se realizan en ésta Direccion,
asi mismo coémo deben desarrollarse las actividades diarias
de cada una de las areas. Dicho manual fue creado para que
la Direccién de Desarrollo Econémico y Apoyos
Productivos, pueda contar con una administracion eficaz y
eficiente, reorganizando la estructura municipal a fin de
compactar funciones. Tomando en consideracion de que
dicho cuerpo normativo, establece de manera general las
atribuciones de las dependencias de la administracion
municipal, asi como el nimero y denominacién de las
unidades administrativas que la integran; resulta necesario
que cada una de las dependencias municipales cuente con
un ordenamiento que rija su vida interna y establezca las
atribuciones que a cada una de sus unidades administrativas
competentes, dando cumplimiento al principio de que la
autoridad solo puede hacer lo que la ley le faculta para ello.

MISION

Ser la Direccién encargada de promover el desarrollo integral
de la sociedad, mediante el impulso de los factores
econ6micos y acciones productivas, apoyando y
promoviendo la produccién y la productividad, asi como la
calidad y competitividad de los servicios y actividades tales
como: Comercio, la industria forestal, la industria ladrillera,
la industria panadera, la industria turistica y las demds
industrias que asi requiera el Municipio, fomentando y
apoyando la cultura emprendedora, desarrollando
mecanismos para la mejora continua de todos los
productores y empresarios, bajo los principios del desarrollo
sustentable. Tener un contacto directo como los
gobernados, las empresas, las organizaciones civiles y la
ciudadanfa en general para poder apoyarla en sus gestiones
para tener acceso a los programas de beneficio social que
existen para beneficio de todos los habitantes del Municipio.
Ademas de que se busca atraer los recursos que permitan
mejorar las condiciones de vida de las familias del Municipio
de Hidalgo, aplicando de manera equitativa los programas
y politicas sociales, teniendo como prioridad los grupos
mas vulnerables.

VISION

Desarrollar un sector econémico productivo, eficaz que
brinde confianza y respeto para propiciar las condiciones
econdmicas y sociales, asi como promover la mas amplia
participacién de las organizaciones y demads agentes y
sujetos de los sectores productivos, buscando la
convergencia de instrumentos y acciones provenientes de
los diversos programas Federales y Estatales que
convengan en el Municipio para promover la coordinacion
de las politicas de Desarrollo Econémico Sustentable y
Gestién Social a través de las instancias de representacion
de los habitantes del Municipio para llevar a cabo un
verdadero desarrollo con la implementacion de proyectos y
recursos que promuevan las 4reas de servicios, industria,
artesanos, turisticos y de servicios.

1. GENERALIDADES

@ Nombre del Procedimiento: Programa de Desarrollo
Empresarial «PROFIMD)» 3

° Codigo: P-PMH-16-01
Unidad Responsable: Direccién de Desarrollo
Econémico y Apoyos Productivos.

e Objetivo del Procedimiento: Este procedimiento tiene
la finalidad de operar de manera coordinada ¢l
Programa de Desarrollo Emnpresarial «PROFIM» que
otorga créditos a la micro, pequefia y mediana
empresa (MIPYMES) en condiciones preferenciales,
y en apego al Convenio de Coordinacién
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Interinstitucional para Impulsar el Financiamiento en
el Municipio de Hidalgo Michoacén, signado por SI
FINANCIA (Gobierno del Estado de Michoacan) y
¢l H. Ayuntamiento de Hidalgo.

® Politicas y normas generales del procedimicnm' Que
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Hidalgo puedan accedera fuentes de financiamiento

mvolucrados en el tramzte, cleberan actuar de manera
gtica y responsable y en apego a los lineamienios
establecidos para dicho fin, velando siempre por la
agilidad en los frdmites correspondientes.

2. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Nombre del Procedimiento: Programa de Desarrollo
Empresarial «PROFIM»

Cédigo: P-PMH — 16- DDE - 01

Unidad Responsable: Direccion de Desarrollo Econdmico y
Apoyos Productivos.

[T S R fnsumo T
actvidad
.1 Informar y asesorar | Encargado de la | Hofo de reguisitos, y | Entrega  de  hoja  de
las caracteristicas del | ventanilla de | folleto infarmativa. requisitas, ¥ folleto
crédita PROFIM a los | acercarniento Informativo.
EMpresarnos financiamienta
Interesados ik 2 s
z Integracian de | empresario solicitud de credito Uerado de sohcitud de
expediante. beneficiado rrédita
3 recepcion Y rewision | entargado de la | Solicitud v expediente | Sellado de recibido
de expedlents | ventanilla de | decrédita
cumplienda !cdus os | acercamiento el
requerimi i
sefialados  en - las
reglas de operaclan
del programa L4
4 visita de evaluacion | encargade de la | Formato para | Lenado de formato de flujo
an sitin wentanllz da | detarminar 2| flujs de | da sfacmun
acercamiento  al | efectivo
financiamiento y
analista de
crédito de
PROFIM Aderetn Y
s determinacidn dal Formata para | Determinacidn de flujo de
flujo de efectiva determinar el flujo de | efectiva
| efectivo
6 pestulacion del Cartadepostulac:dn Elaboracion de carla de
soficitante a PROFIM, postulacion
2 particpar en el
programa, canforme
a convenio
establecida - | ot
7 determinacién de fa | PROFIM Relacién de créditos | Elaboration de refacion de |
procedencia del aprobados y cancelada | créditos  aprobades
il crédito = ladt
iR elaboraciaon de | PROFIM Contratos y cheques Elaborar  Contratos
contratos y cheques cheques
de los  créditos
aprobados )
5 Entrega de recursosa [ H. Ayuntamiento | Cantratos y cheques Firma de Contrates vy
beneficiarios y PROFIM elaboracion de chaques

1. GENERALIDADES

@ Nombre del Procedimiento: Programa de Impulso al
Financiamiento en el Municipio de Hidalgo
Cédigo: P-PMH - 16- DDE—02
Unidad Responsable: Direccién de Desarrollo
Econdmico y Apoyos Productivos.

® Objetivo del Procedimiento: Este procedimiento tiene
la finalidad de operar de manera coordinada el

otorgamiento de créditos a la micro y pequefia
empresa en condiciones preferenciales, y en apego
al convenio de colaboracion de concertacion de
acciones y aportacion de recursos para impulsar el
financiamiento en el Municipio de Hidaigo
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FINANCIA (Gobiemo del Estado de Michoacén) y
el H. Avuntamiento de Hidalgo

° Politicas y normas generales del procedimiento:

Que los micros, pequefios y medianos empresarios
del Municipio de Hidalgo puedan acceder a fuentes
de financiamiento en condiciones preferenciales,
donde los actores involucrados en el tramite, deberdn
actuar de manera ética y responsable y en apego a
los lineamientos establecidos para dicho fin, velando
siempre por la agilidad en los tramites
correspondientes.

2.DESCRIPCIONDE ACTIVIDADES

Nombre del Procedimiento: Programa de Impulso al
Financiamiento en el Municipio de Hidalgo
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Apoyos Productivos

Mo Descripcion  de  la | Pussioy area Insumo Salida
actividad o=

1 Informar y asesorar | Encargade de la | hoja de requisitos, y | Entrega  de  hoja  de
las caracterfsticas del | ventanilla de | folletg infarmativo requisitos, ¥ folleta
crédita a ioy | acercamiento & informariva
BIMpresarios financiamiento.
intereescine

7 Integracion de | Empresario Expediente Integranion de expediente
cxpedianta. interesado

3 Recepein y revision | Encargado de la | Salicitud de crédito en | Sellado de recibide de ia
de expediente | ventanilla de | formata establecido | Solicitud de crédito

cumpliendo todos los | acercamienta  al | para el programa

T
sefialados  en el
conuanin

4 Postulacion del | Programa
solicitante  a  Caja | FIRDEMICH
Morelia  Valladolid
paia parboipar &0 el 1
programa, confarme

Flaboracion y entregs de
carta de postulaclon

Carta de postulacion

2 convenio
5 visita de evaluacion | Técnico  analists | Dictamen Elaboracion de Dictamen
en sitlo de 5 FINANCIA
5 Determinacion de | Teécnico  Analista | Formate para | Farmato para determinar el
flujo de efectivo de Si FINANCIA determinar el flujo da | fiuje de efective
efectivo
F Determinacidn de |a | S FINANCIA Relacicn de crédites | Elaboracion de relacidan de
procedencia del aprobadosy cancelado | créditos  aprobados  y
crédito cancelados
B Elaboracion de | SIFINANCIA Contratos en formato | Elaboracién de Contratos y
cantratos y cheques establecido cheques

de los creditos

aprobados ==

g Entrega de recursos @ | M. Ayuntamiento
benefici Ly Fmancia

1. GENERALIDADES

® Nombre del Procedimiento: Expo Mueble de Ciudad
Hidalgo
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® Cddigo: P-PMH— 16 - DDE - 03. e Unidad Responsable: Direcciéon de Desarrollo
® Unidad Responsable: Direccién de Desarrollo Econémico y Apoyos Productivos.
Econdmico y Apoyos Productivos. ® Objetivo del Procedimiento: Este procedimiento tiene
® Objetivo del Procedimiento: Realizar de manera la finalidad de operar de manera coordinada el
coordinada con el Comité organizador la expo mueble Programa de Desarrollo Turistico del Municipio
de ciudad Hidalgo el cual tiene ia finalidad de mejorar basado en pian de desarroiio turistico reaiizado por
los sistemas de comercializacién de la industria los empresarios y la empresa Aventura Vertical en
mueblera yesf poder thoramentar las ventas de estos 2002
productos en mejores condiciones, y con ello mejorar = Politicas y normas generales del procedimiente: Que
los niveles de rentabilidad. empresarios turisticos del municipio de Hida]go
® Polfticas y normas generales del procedimiento: puedan acceder a todos los programas de gobierno

Establecer lineamientos de cooperacidn entre
empresarios y gobiemno en sus diferentes niveles, y
con ello lograr tener una mejor organizacion del
evento que permita un mayor impacto en esta
industria.

2. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Nombre del Procedimiento: Expo Mueble de Ciudad Hidalgo

Cédigo: P- PMH— 16 -DDE- 03

Unidad Responsable: Direccién de Desarrollo Econémico y
Apoyos Productivos

municipal, estatal y federal .

2.DESCRIPCIONDE ACTIVIDADES

Nombre del Procedimiento: COORDINACION DE
POLITICAS Y PROGRAMAS MUNICIPALES DE
DESARROLLO TURISTICO

Cédigo: P-PMH - 16 - DDE—007

Unidad Responsable: Direccién de Desarrollo Econémico y
Apoyos Productivos

Na Descripclan de [a Actividad Puesto yArea Insuma Salida
& Slanazcidn de i Evng Mushla Cheltss B Blardshgonss Elzbdiadisn
Mueble Elaboracion
2 Cronograma de Actividades Cronograma Elabaraclén
3 Elabarar plana distribucidn de Direccion de Obras | Plano Elabaracidn
stands del recinto Publicas del H.
Ayuntamlento
4 Proyeccién de ingresos y Presupussto Elaboracldn
1 presupuesto de egresos
5 5 Gestian de recursos en fando Cedula PYME, Numerade Follo.
| PYME establecida en las
| Regias de Gperacidn
def Programa
& Cactifn da apayes Comi dein Bicy i:!}:(tLiT:: eciiidn —
con otras instituciones Mueble
gubernamentales y no
gubernamentales
7 Vents de stands Comité de la Expo
Mueble
8 Elaboracién y firma de convenlosy | Comité dela Convenlosy Flrma
rontratos o Mugble _| Contratos
5 Promocion y publicidad del Jefe de Capacitacion | fateral impreso Elaboracion
Evento.
10 N Montaje de la expo Comité de |4 Expo
= Mueble
11 Inauguracion del evento Autoridades —
Invitadas da
gobierno estatal y
T i reeral
—eaniolin de la expo Comite de la Expo
Mueble
13 Clausura de |a expo Presidente
Munleipal y autoridades Invitadas
de goblerno estatal y federal
14 Reunldn de evaluacién, Cemité de la Expo
Mueble
1. GENERALIDADES
e  Nombre del Procedimiento: COORDINACION DE
POLITICAS Y PROGRAMAS MUNICIPALES DE
DESARROLLO TURISTICO
® Cédigo: P- PMH - 16 - DDE- 007

No Descripeidn de la actividad Puesto y drea Insumo Salida |
1 Realizar consulta con los Jefe del Ivilnutas de
pPrestadores para revisar iss Departamento de acuerdos
necesidades del sectar Desarrolla Turistico
3 Proponer estraleglas en base al Jefe del
astudin de tirismn realizado | Denartamento de
Uesarrollo | unstico
3 Reallzar un Programa Operativo Jefe del POA
Anual de inversiones para el Departamento de
departamento. Desarrollo Tur(stica
1. GENERALIDADES
s Nombre del Procedimiento: PROMOCION DE
POLITICAS DE  ORGANIZACION,
PLANEACION ESTRATEGICA ENTRE LOS
ACTORES DEL SECTOR TURISTICO DEL
MUNICIPIO
® Codigo: P- PMH - 16 - DDE — 08 Unidad
Responsable: Direccién de Desarrollo Econémico y
Apoyos Productivos.
® Objetivo del Procedimiento: Este procedimiento tiene

\a Tmalidad de levar una politica de organizacién, y
planeacién en conjunto con los prestadores en donde
el departamento funcionara como el facilitador para
todos los programas que fortalezcan la industria
turistica.

Politicas y normas generales del procedimiento:
Que los empresarios del municipio de Hidalgo
puedan acceder a todos los programas de
ﬁnanciamiento mediante una organizacion previa

wp o Famimen nao At Aevan A

¥ iiciities dc Luxuqunl“u\-utu Cii doiide cuernite con
un plan de negocios e invitar a mas empresarios a
entrar al sector como fuente de desarrollo del




Municipio.
2. DESCRIPCION DEACTIVIDADES

Nombre del Procedimiento: PROMOCION DE POLITICAS
DE ORGANIZACION, PLANEACION ESTRATEGICA
ENTRE LOS ACTORES DEL SECTOR TURISTICO DEL
MUNICIPIO

Cédigo: P-PMH - 16 -DDE - 08

Unidad Responsable: Direccion de Desarrollo Econémico y
Apoyos Productivos

Mo Sallda Descripeion  de  Ja | Puestoy Area Insumo Insums
Actividad

1 Invitacin 2 os | Jefe del Oficios de inuitacidn
nueveos empresarios | Departamento de
ya Desarrollo Turistico

los empresarios ya
exlstentes a que se
integren al sector
turistico.

2 Detectar Jefe del Visitas @ los centros
necesidades de los | Departamento de Tursticos para
empresarios Desarrallo Turlstize: recabar  Toda  su
o nuevos informacion,
empresarios.

3 Cada afo contar con | lefe del | Actualizacién. de |2
nuevos empresarlos | Departamento de gula
del sector Desarrallo Turlstico, turfstica los

primeros meses del
= afio.
1. GENERALIDADES

® Nombre del Procedimiento: PROMOCION DE
POLITICAS PARA LA COMPETITIVIDAD DEL

SECTOR TURISTICO

® Cédigo: P-PMH - 16 - DDE - 09

@ Unidad Responsable: Direccion de Desarrollo
Econdémico y Apoyos Productivos

° Objetivo del Procedimiento: Realizar de manera

coordinada con los prestadores y las
instituciones de capacitacidén los cursos o
capacitaciones necesarias para mejor la
competilividad del sector.

e Politicas y normas generales del procedimiento:
Establecer lineamientos de cooperacién entre
empresarios y las instituciones de capacitacion
v entre las dependencias de validacion.

2. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Nombre del Procedimiento: PROMOCION DE
POLITICAS PARA LA COMPETITIVIDAD DEL
SECTOR TURISTICO

Cédigo: P-PMH - 16 - DDE - 09

Unidad Responsabie: Direccion de Desarroilo Econdémico y
Apoyos Productivos.

No Descripoion  de 13 | Puestoy Area Insume Salida
g Actividad
1 Deteccldn de | Jefe del

necesidades. Departamente  de
operativas v de | Desarrollo Turfstico
capacitacidn de los
empresarios

turfsticos r
z Investigar Ios | lefe del Mandar oficios, de
programas de | Deparamente  de salicitud de
capacitacién de s | Dasarrallo Turistlea programas con los
federacién, estadn y que cuentan fas

municipia para diferentes

empresarlos  dal dependenclas  en

sector turismo euestidn de
e —— e = capacitacion k=l
3 Convacar  a  Ios | Jefe del Envio de oficios para

empresarios  por | Departamento  de 1a logistica y puesta

bloques para bajar | Desarrollo Turlstico. en marcha de los

Ias capacitaciones o programas

loz programas

necesarios para su

mejarar su

competitividad

1. GENERALIDADES

o Nombre del Procedimiento: PROMOCION DE LOS
PRODUCTOS Y SERVICIOS TURISTICOS. Codigo:
P-PMH-16-DDE-010

® Unidad Responsable: Direccién de Desarrollo
Econémico y Apoyos Productivos
® Objetivo del Procedimiento: Realizar de manera

coordinada con las prestadoras campafias de
publicidad encaminadas a mejorar la economia del
sector.

e Politicas y normas generales del procedimiento:
Establecer lineamientos de cooperacion entre
empresarios y las instituciones y el gobierno
municipal para realizar campafias exitosas de
metcadotecnia y publicidad.

2. DESCRIPCION DEACTIVIDADES

Nombre del Procedimiento: PROMOCION DE LOS
PRODUCTOS Y SERVICIOS TURISTICOS.

Codigo: P-PMH - 16 -DDE - 010

Unidad Responsable: Direcci6n de Desarrollo Econémico y
Apoyos Productivos

No | Descripoiéin de la Actividad Puesto y Area Insuma Salida
1 Realizar campafias de promaocidn | lefe del Gula Turlstica
twristica an tempaoradas szamn‘weﬂtn de dipticos tripticos.
vacacionales de los atractivos, | Desarrollo Turlstico revistas
infraestructura y servicios, a través
de radio, tv. dipiicas, telpticos y
revistas especializadas, dirigldas a
empresarios, agenclas de viajes
mayaristas v minoristas,
convencionisias. ~
z Invitar a los medios de comunicacidn |, Jefe del Dffcios de Invitacidn
a realizar reportajes sobre los | Departarmento  de
productos y servicios iuifsticos, Desarrollo Turistico,
Encargado de
Difusién turistica
3 Realizar eventos deportivos en | Jefe del |
cantacto con la naturaleza. Departamento  de
Desarrollo Turistica.
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1. GENERALIDADES Mo Descripcidn de fa | Puestoy drea Insuma Salida
actividad
1 Pramaover la | lefe del | Formato de | Formate de |
. . . gestion de | Departamento de | proyectos proyectos
. NDmbre ¥ dE]‘ prOCEd]mlentG' PROYECTOS proyectos Capacitacion Produciivos productivas
ESTRATEGICOS productos ~
S 2 \finculara al grupo | Consultores Informacidn y | Elaboracién  acta
L] COdlgO: p—PMl‘I‘].6—DDE"08 con  consultores | certificados d ion constituti
- " . certificados necesaria por parie | proyectos
. Unidad Responsable: Direccion de Desarrollo T b s
s - : trabajo
ECC.)H(.SID.ICO y Apoy‘?s -..Pr()d'l.lCthOS 3 Intagracion de | Ventanillas de las | Presentacion de | Folios y nimero de
° Objetivo del Procedimiento: Impulsar los proyectos expedientes diferentes proyectos reglstro para su
) dependencias  de | productives seguimlento
BST.Tateg]COS L gobierno
. Politicas y normas generales de los procedimientos:

Instrumentar los proyectos estratégicos en el
municipio de Hidalgo para fortalecer los sectores
productivos.

2. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Nombre del
ESTRATEGICOS

procedimiento: PROYECTOS

Cédigo: P-PMH-16-DDE-08

Unidad Responsable: Direccién de Desarrollo Econémico y
Apoyos Productivos.

No | Descripeién de la actividad Pussto y drea Insumo < Elid;
% I instrumentar proyectos | lefe del | Formato de | Formato de

estratégicos en el municipio de | Departamento de
Hidalzo Capacitacion 3
2 Infegracion de expedientes |Informacian v
decurnentacion
necesaria por parte
de los empresarios

proyecios, y aclas
constitutivas

Actz  constitutiva,
proyecios
produclivos

proyectos, y actss

Acta  constitutiva, |
proyectos
productivos

1. GENERALIDADES

. Nombre del procedimiento: GESTION DE

PROYECTOS PRODUCTIVOS

® Codigo: P- PMH-16-DDE-09

® Unidad Responsable: Direccién de Desarrollo
Econémico y Apoyos Productivos

@ Objetivo del Procedimiento: Promover los
proyectos productivos e¢n el Municipio de
Hidalgo

. Politicas y normas generales de los procedimientos:

Generar grupos de trabajo en comunidades rurales
con el fin de promover nuevas empresas que
fomenten el auto empleo de empresarios siempre
trabajando con la vocacién productiva de las
comunidades.

2. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Nombre del procedimiento: Proyectos Productivos
Coédigo: P-PMH-16-DDE-0%

Unidad Responsable: Direcci6n de Desarrollo Econémico y
Apoyos Productivos

CURSOS DE CAPACITACION PARA EMPRESAS DE
COMERCIOY SERVICIO

EPENDENCI&; DESARROLLO ECONOMICO ¥ APOYOS PRODUCTIVOS
UNIDAD RESPONSABLE: DIRECCIGN DESARROLLO ECONGMICOY APOYOS PRODUCTIVOS
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: CAPACITACION PARA EMPRESAS DE COMERCIO Y SERVICIO.
| DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE
Director

ACTIVIDAD _

INICIO 1.- Se recibe notificacién
de curso, o selicitud. 2.- Se
analiza la  disponibilidad del
lugar, fecha y horario solicitado.
3.- Se elabora un oficio de
respuesta o mediante una
llamada telefénica. 4.- Se notifica
al expositor fecha, para
disponibilidad.

5- Se reserva el lugar donde se
llevara a cabo el curso. 6.- Se
elabora la invitacion para dicho
curso. 7.- Se hace entrega de las
invitaciones  a los  posibles
Asistentes y se  confirma
asistencia. B- Se acondiciona el
lugar donde se llevara a cabo el
curso.

9.- Se imparte el curso por parte
del Instructor y se entregan
constancias. |

REGISTRO
Oficio

Invitacién (firmadas par director |
y con sello

Secretaria

Expositor Constancias

i

Transitorio.

El Manual de Procedimientos de la Direccion de
Desarrollo Econémico y Apoyos Productivos del
Gobierno del Municipio de Hidalgo, Michoacén, deroga
y deja sin efectos el Manual de Organizacion 2012-2015 2
partir de este, por el Comité Revisor para la Actualizacién
o Creacion de la Normatividad Correspondiente al H.
Ayuntamiento de Hidalgo, Michoacan de Ocampo, del
periodo 2015-2018, siendo necesaria su aprobacion por
el H. Ayuntamiento y su publicacién en el Periédico
Oficial del Estado.

En cumplimiento de las atribuciones que establecen los
articulos 32 incisos a) fraccion XHI, 49 fraccién 'V, 51
fracci6n VI, 52, fracciones ITL, IV y V; 146, 148 y 149 de la
Ley Orgénica Municipal de Estado de Michoacén de
Ocampo; Titulo Segundo, Capitulo I, articulos 23, 24, 26,
27, 32y 33 del Reglamento de Sesiones y F uncionamiento
de Comisiones del Ayuntamiento; articulo 78 del Bando
de Buen Gobierno Municipal; Aprobandose por
unanimidad de votos de los miembros del H.
Ayuntamiento, dentro de Ia Sesién Ordinaria Nimero
43, de fecha 29 de junio del afio 2016, bajo el acuerdo
niimero 11 (once). (Firmados).




